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Введение

Настоящие рекомендации предназначены как для студентов всех форм обучения, так и для преподавателей в качестве руководства при подготовке дипломных работ. Они освещают порядок разработки заданий, планирования структуры, объема, содержания и оформления дипломных работ, определение сроков их подготовки, представления к защите и организации защиты, а также соответствующего контроля и помощи со стороны выпускающей кафедры для студентов на всех этапах их работы над избранной и утвержденной темой.

Данные рекомендации разработаны в соответствии с действующим "Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений в Российской Федерации"

1. Цель и задачи выполнения дипломной работы

Целью выполнения дипломной работы является расширение, систематизация и закрепление теоретических знаний и практических навыков студентов в решении комплексных задач с элементами исследований, а также определение уровня их подготовки к выполнению функциональных обязанностей специалиста по избранной специализации. Выполнение и защита дипломной работы являются обязательным компонентом итоговой аттестации специалистов.

Основными задачами выполнения дипломной работы являются:

• теоретическое обоснование и раскрытие сущности основных категорий, явлений и проблем, связанных с избранной темой;

• анализ собранного и обработанного фактического материала;

• систематизация, расширение и закрепление полученных теоретических знаний и практических навыков по бухгалтерскому учету, экономическому анализу и аудиту;

• формирование научно-обоснованных выводов, предложений и рекомендаций по решению конкретных задач, рассматриваемых в работе;

• овладение методикой комплексного научного исследования по выбранному направлению и развитие навыков творческой самостоятельной работы;

• выяснение степени подготовленности студентов к самостоятельной практической и научно-исследовательской работе по выбранной специальности с учетом современных требований.

2. Требования к дипломной работе

Дипломная работа должна удовлетворять следующим требованиям:

• написана студентом самостоятельно;

• иметь высокий научно-теоретический уровень, глубокий и полный анализ исследуемой проблемы;

• грамотно оформленной;

• отображать хорошие знания литературы по теме, публикаций ведущих отечественных и зарубежных ученых;

• критический подход к действующей практике учета, экономического анализа и аудита;

• теоретическое обоснование актуальности выбранного направления;

• наличие законодательных и нормативных и инструктивных материалов;

• освещение дискуссионных вопросов теории и практики бухгалтерского учета, анализа и аудита с обоснованием личной позиции дипломника;

• раскрытие экономической сущности исследуемой проблемы;

• привлечение практического материала по обозначенной проблеме;

• наличие выводов и конкретных предложений по совершенствованию методологии, организации и автоматизации бухгалтерского учета, методики проведения экономического анализа и аудита.

3. Выбор темы дипломной работы

Студенту предоставлено право самостоятельного выбора темы дипломной работы на основе тематики, разработанной кафедрой (приложение 12), а также с учетом заявок (заказов) предприятий и организаций, являющихся базой производственной преддипломной практики (приложение 3).

По согласованию с научным руководителем и заведующим кафедрой студент может выбрать для дипломной работы тему, не включенную в рекомендованный перечень. При этом он должен обосновать целесообразность любых изменений или дополнений.

Правильный выбор темы во многом предопределяет успешное написание дипломной работы.

При выборе темы следует также учесть свои опыт практической работы, знание общетеоретических вопросов и специальной литературы. Сообразно также руководствоваться опытом и знаниями, накопленными при написании курсовых работ и научных докладов.

Очень важно при выборе темы дипломной работы учитывать ее актуальность и практическую значимость. Как правило, тема дипломной работы выполняется на примере конкретной организации, разрешается написание дипломных работ и по теоретическим проблемам. Однако темы дипломных работ по теоретическим проблемам целесообразно выбирать студентам, работавшим ранее над данной теоретической проблемой в научном студенческом кружке. Так как в теоретических работах от студента требуется не только глубокое знание в достаточном объеме специальной литературы, но и умение критически мыслить, аргументировать свою точку зрения по спорным дискуссионным позициям ученых и практиков экономической науки.

Наличие большого количества тем дипломных работ, предлагаемых кафедрой «Учёт, анализ и аудит» и достаточное их разнообразие по направлениям является одной из предпосылок, обеспечивающих самостоятельность дипломника при написании выпускной работы. Допускается написание дипломной работы несколькими студентами на одну и ту же тему, но при этом обязательным условием является наличие и использование в дипломных работах различного практического материала, учитывая специфику производственной деятельности дипломника.

Как показывает опыт, полезными для расширения знаний студентов по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», являются учетно-аналитические темы, позволяющие рассматривать проблему с точки зрения и бухгалтерского учета, экономического анализа или аудита.

Закрепление за студентами избранных тем дипломных работ производится кафедрой на основе письменного заявления студента-выпускника (приложение 2) и оформляется приказом ректора Вуза, перед выездом студента на преддипломную практику. Любое изменение или уточнение темы с учетом имеющегося на базе преддипломной практики фактического материала или других причин производится только в виде исключения и оформляется соответствующим заявлением в течение 2-х недель после начала преддипломной практики.

4. Руководство, контроль и помощь студенту в подготовке дипломной работы

Научным руководителем дипломной студенческой работы могут быть утверждены:

• преподаватели выпускающей кафедры, выбранной дипломником;

•
практические работники, имеющие ученую степень;

•
высококвалифицированные специалисты-практики с достаточной теоретической подготовкой.

Научный руководитель утверждается приказом ректора Вуза за две недели до начала производственной практики.

Руководитель обязан:

• разработать задания студенту на выполнение работы;

• оказать необходимую помощь в составлении графика и плана дипломной работы, а также в подборе литературы;

• своевременно проводить консультации и давать рекомендации по подбору фактического материала в ходе преддипломной практики, методике его обработки, обобщения, систематизации и использования в работе;

• проводить регулярные встречи и собеседования со студентом и ходе подготовки и написания работы;

• осуществлять контроль за выполнением графика подготовки работы и качеством разработки её отдельных частей;

• оказывать организационную и методическую помощь в ходе подготовки работы;

• проверить качество представленной работы;

• составить отзыв.

Отзыв составляется по форме (приложение 6). В нем дается характеристика работы, в которой указывается:

• соответствие содержания работы целевой установке;

• научный уровень, полнота и качество разработки темы;

• степень самостоятельности, личного творчества, инициативы;

• умение работать с литературой, производить расчеты, анализировать, обобщать, делать научные и практические выводы;

• систематичность и грамотность изложения, умение оформлять материалы;

• практическая значимость, возможность и место использования материалов работы;

• определяется уровень подготовки студента;

• излагается мнение о допуске работы к защите.

Вместе с отзывом руководителя, дипломная работа направляется на внешнюю рецензию. Внешний рецензент отмечает положительные стороны и недостатки дипломной работы, предлагает вид оценки по пяти бальной школе (приложение 7).

Полностью завершенная и надлежащим образом оформленная дипломная работа представляется в установленные сроки на кафедру с письменным отзывом научного руководителя и письменной рецензией внешнего рецензента в печатном и электронном виде. Дата представления работы регистрируется лаборантом кафедры в специальном журнале.

Кафедра контролирует своевременность поступления рецензии, её полноту и качество в соответствии с памяткой по написанию рецензии. Рецензия, как правило, должна быть выполнена на бланке организации, где работает рецензент, а его подпись заверена печатью.

По каждой представленной дипломной работе заведующий кафедрой принимает решение о возможности допуска её к защите, о чем делается соответствующая отметка (надпись) на титульном листе дипломной работы.

5. Подготовка дипломной работы

Успешное написание дипломной работы во многом зависит от правильной организации самостоятельной работы студента.

Подготовку дипломной работы следует начинать сразу же после выбора темы. При этом студент составляет график подготовки дипломной работы с указанием очередности и сроков выполнения отдельных этапов работы. График согласовывается с научным руководителем. График реально помогает распределить время на разработку составных частей, своевременно подготовить, оформить и представить дипломную работу к защите. Определенный в графике срок представления законченной работы на кафедру должен соответствовать сроку, представленному в задании на дипломную работу. График подготовки работы должен быть составлен студентом в течение одной недели непосредственно после получения задания в двух экземплярах, один остается у студента, второй у руководителя. В графике, как видно, указаны укрупнённые этапы подготовки дипломной работы – общие для всех студентов.

В зависимости от содержания и направленности в раскрытии темы названные этапы работы могут быть детализированы с уточнением сроков их выполнения.

Подбор необходимой литературы производится студентом самостоятельно после утверждения темы дипломной работы. При этом необходимо обращаться к предметным каталогам и библиографическим справочникам  публичных библиотек и библиотеки Вуза.

Следует использовать учебные лекции, в которых содержится перечень основной и дополнительной литературы по соответствующим разделам курса, а также учебные программы по учётно-аналитическим дисциплинам.

При подборе нормативно-правовых актов, связанных с темой работы, целесообразно использовать системы «Гарант», «Консультант», «Кодекс», сети «Интернет» и др.

Предварительное ознакомление с литературой позволяет выяснить, насколько содержание того или иного экономического источника соответствует избранной теме, получить более ясное представление о поставленных в дипломной работе задачах и проблемах, а также составить обоснованный первоначальный вариант плана.

При подборе литературы особое внимание следует обращать на публикации последних лет с тем, чтобы обеспечить актуальность теоретических и практических вопросов избранной темы.

Самостоятельная работа по подбору литературы предполагает регулярные консультации с научным руководителем дипломной работы.

Работа с литературой должна начинаться еще в процессе выбора темы, а с началом ее разработки она приобретает важнейшее значение.

Студент, как правило, подбирает нужную литературу самостоятельно. Роль научного руководителя должна заключаться, в основном, в праве одобрения выбранных отобранных источников.

Каждый литературный источник по-своему важен. Труды ученых-специалистов, законодательные и нормативные акты составляют методическую основу работы над темой. Монографии и статьи позволяют глубоко проанализировать сущность и причинно-следственную связь изучаемых явлений. Статистические сборники, справочники дают возможность найти необходимые факты и цифры, подтверждающие те или иные теоретические положения и выводы. Реферированные журналы являются необходимым подспорьем при изучении истории вопроса проблемы. Все это обеспечивает формирование объективной точки зрения на исследуемую проблему.

При подборе литературы необходимо учитывать, в какой мере данное издание затрагивает тему, раскрывает и анализирует ее содержание. Выбирая источники, надо обращать внимание на год издания книги. При наличии нескольких изданий по определенной проблеме целесообразно избрать более позднее издание, отражающее окончательно сложившуюся точку зрения.

При изучении незнакомой литературы, часто встречаются новые понятия, определения. Каждое из них следует выписывать отдельно, а затем с помощью философского, политического, юридического, экономического и иных словарей найти смысловое значение терминов. В тексте дипломной работы не должно быть понятии, содержания которой не раскрывается в ходе изложения работы.

Прочитав и проработав отобранную литературу, студент получает представление о месте и значении темы выполняемой работы в курсе соответствующих наук, определяет важнейшие вопросы. Затем он изучает документальный материал, относящийся к вопросам темы. Важную роль в систематизации прочитанного материала по основным проблемам темы играют выписки. Удобнее делать выписки на отдельных листах. Для чего вверху листа кратко формулируется суть выписки (подраздел темы), затем записывается её текст. Он может быть в виде цитаты, пересказа содержания прочитанного, тезисов, статистической или хронологической таблицы. Для удобства пользования выпиской полезно выделить смысловые абзацы разными чернилами, подчеркиванием и т.п. Очень важно на листе с выпиской оставить поля и на них отмечать свои соображения в контексте содержания выписки по поводу рассматриваемой темы.

Сделав выписки, следует сгруппировать их по проблемам. Обеспеченность выписками тех или иных проблем покажет, какие вопросы темы можно осветить с достаточной полнотой, а какие нет. Содержание сгруппированных по проблемам выписок является фактически основой плана работы.

Следует иметь в виду, что работа не обязательно должна включать весь изученный материал, собранный и законспектированный. Для написания текста работы должны отбираться основные положения и показатели, которые дают возможность наиболее полно и всесторонне раскрыть исследуемый вопрос. Широта и полнота изучения литературных источников базы, умение выделить необходимое, главное, сопоставить различные данные - один из важнейших показателей зрелости, наличия у студента навыков работы с литературой.

Сбор и обработка фактического материала для дипломной работы осуществляется, как правило, в процессе практики и является ответственным этапом подготовки работы. Её качество, объективность выводок во многом будет зависеть от того, насколько правильно и полно подобран и проанализирован фактический материал.

Только изучение всех (порой противоречивых) факторов, их сопоставление и анализ позволяют выявить закономерности, основные тенденции развития исследуемого явления, его логические взаимосвязи и значение. Приводимые факты и цифровой материал должны быть достоверны.

В работе студенту необходимо изложить основные тенденции изучаемых процессов, подкрепив их наиболее типичными примерами, цифровыми расчетами. Систематизация, анализ и обработка фактических материалов, предполагает широкое использование в работе таблиц, диаграмм, графиков, схем которые не только содействуют наглядности приводимого на страницах работы материала, но и убедительнее раскрывают суть исследуемых явлений.

Сбор и обработка фактического материала является самым трудоемким этапом в подготовке дипломных работ.

При оформлении фактического материала студенту необходимо обратить особое внимание на оформление приложений, умение правильно их подготовить и увязать между собой, делать на них ссылку в тексте работы.

В процессе сбора и обработки фактического материала студентом формируются предложения: по практической реализации сделанных выводов.

В елях ускорения обработки и систематизации фактического материала рекомендуется широко использовать математические методы и персональные компьютеры.

6. Структура дипломной работы и её содержание

Предварительное ознакомление с отобранной литературой должно сопровождаться составлением первоначального варианта плана (оглавления) дипломной работы (приложение 10)

План дипломной работы должен отражать основную идею дипломной работы, выбранные цели и наиболее важные задачи исследования, а также последовательно и логично раскрывать её содержание.

Количество разделов (глав) в дипломной работе строго не регламентируется, однако следует учитывать, что в работе должны быть рассмотрены: во-первых, теоретические, во-вторых, практические аспекты исследуемой темы и, в-третьих, определены направления появления эффективности экономической деятельности исходя из этого.

Структура дипломной работы должна состоять из: введения, как правило, из 3 разделов с 2-3 параграфами в каждом, заключения, списка используемых литературных источников и приложения.

Во введении, примерно на трех страницах обоснования выбора темы, характеризуется её актуальность и практическая значимость, формируются задачи исследования. Здесь же оговаривается объект исследования, и даются отдельные пояснения к содержанию дипломной работы: чем обусловлена принятая структура, почему ограничен круг исследуемых вопросов, с чем связаны временные границы исследуемой проблемы, на каких фактических материалах строится работа.

В разделе 1, необходимо охарактеризовать организационно-правовую форму предприятия, его местонахождение, организационную структуру, специализацию, провести анализ основных экономических показателей и показателей экономической эффективности производства. Кроме того, в этом разделе раскрываются вопросы общей организации учета (учетной политики), финансов (финансовой политики), экономической работы и аудита (контроля).

В разделе 2, являющемся теоретической основой дипломной работы, в аннотационной форме рассматриваются действующие законодательные и нормативные акты, инструктивные и методические материалы, положения и правила (стандарты), а также литературные источники. Материалы этого раздела используются для выработки перспективных предложений, излагаемых в третьем разделе.

В разделе 3 при выборе темы по бухгалтерскому финансовому учету необходимо критически рассмотреть организацию первичного, аналитического и синтетического учета (по теме) на предприятии, сформулировать постановку задачи, определить порядок ввода исходной информации для обработки и выпуска форм результатной информации, провести расчет предполагаемого экономического эффекта от внедрения автоматизации данного участка учета.

Необходимо пользоваться программой по автоматизации бухгалтерского учета, действующей на предприятии.

В разделе 3 при выборе темы по аудиту раскрывается методика осуществления внутреннего аудита, основанная на конкретных материалах организации, с указанием недостатков, нарушении, злоупотреблений, выявленных аудиторскими проверками, а также студентом в ходе прохождения практики и подготовки дипломной работы. Важно при этом, что содержание следует раскрыть на материалах проверок, проведенных в организациях, за последние годы, раскрыть их содержание и показать практическое применение. Здесь же даются рекомендации предприятию о мерах, направленных на предупреждение и устранение недостатков и нарушений; определяется их эффективность.

В разделе 3 при выборе темы по экономическому анализу необходимо дать не только обстоятельный анализ изучаемых вопросов темы, но и определить основные направления совершенствования организации экономического анализа, его информационной базы.

Важно отразить особенности деятельности организации в условиях рыночных отношений, показать возможности резервов повышения производства.

При выполнении этого раздела используется различная информация по бухгалтерскому учёту, экономическому анализу, а так же данные готовых отчетов за последние три года, производственно-финансового плана (бизнес-плана), финансовой и статистической отчетности. Студент должен сформировать график потока учетной информации для целей анализа, подробно охарактеризовать современное состояние первичного и аналитического учета по исследуемой теме, выяснить недостатки в формировании и дать рекомендации по повышению её аналитичности.

На основе проведенного анализа, выявленных недостатков в формировании информационной базы и факторов, влияющих на развитие исследуемой проблемы, определяют резервы, реально способствующие улучшению деятельности хозяйственного субъекта. При использовании статистических методов и методов экономического анализа рассчитывают экономическую эффективность влияния выявленных резервов по исследуемой проблеме на результат хозяйствующей деятельности. После чего делают обоснованные выводы по результатам исследования.

Материал должен излагаться в соответствии с названием и целевой установкой работы, логически стройно и последовательно. Вы должны четко осознавать, что в работе не должно присутствовать описание поставленных в плане вопросов, а должен быть анализ существующих проблем деятельности хозяйствующих субъектов и обоснование предложений по решению этих проблем.

Структура третьей главы полностью зависит от темы исследования. В каждом параграфе третьей главы определяются направления решения проблем, выявленных во второй главе.

Успешное выполнение третьей главы дипломном работы возможно лишь при соблюдении определенных требований: анализ и аудит должны быть направлены преимущественно на повышение эффективности хозяйствования, на устранение имеющихся недостатков и выявления резервов.
Заключение является своеобразным итогом всей дипломной работы. Оно должно быть четким и лаконичным по форме. Содержать основные выводы и предложения, направленные на улучшение учетно-аналитической работы хозяйствующего субъекта. При этом выводы и предложения должны непосредственно вытекать из решения тех вопросов и проблем, которые рассмотрены в тексте дипломной работы. При этом обратить внимание на то, чтобы в выводах, четко просматривалось достижение цели и задач работы, сформулированных во введении.

В конце дипломной работы должен быть указан список использованной литературы (приложение 9).

Список литературы составляется после:

1. Описания собранной литературы по вопросу.

2. Произведения отбора произведений, подлежащих включению в список.

3. Правильной группировки материала.

Библиографическое описание составляется на литературу, упомянутую или цитированную в работе. Следует помнить, что небрежно сделанное описание приводит к необходимости новых поисков и липшей затраты труда и времени. Каждое выявленное издание лучше всего выписывать па отдельную карточку, на которой кроме описания книги или статьи следует давать дополнительные сведения: указать шифр (если книгу подобрали по каталогу), сделать ссылку на библиографический указатель, из которого взяты данные. Это облегчит дальнейшую работу при составлении списка.

Не рекомендуется включать в список литературу, которая хотя и относится к теме, но   не   была   вами   прочитана,   и   содержание ее осталось  для   вас неизвестным. Как правило,  в список использованной литературы включается, литература, которая была вами изучена в процессе освоения темы. Часть этой литературы, может быть, и не цитировалась в тексте, но оказала вам несомненную помощь в работе.

Каждый источник должен содержать следующие необходимые реквизиты:

• фамилии и инициалы авторов;

• наименование;

• издательство;

• место издания;

• год издания.

Источники, включенные в список литературы, должны располагаться в алфавитном порядке.

При изучении подобранной литературы критерием оценки прочитанного является возможность использования этого материала в работе. Начинать изучение нужно с энциклопедий и словарей. Затем следует изучить учебники и монографии, потом – журнальные статьи. Знакомиться с источниками следует с самых свежих публикаций, затем – прошлогодних, потом – двухгодичной давности и т.д.

В результате изучения подобранной литературы составляется первоначальный план дипломной работы, который согласовывается с научным руководителем.

Приложения размещаются после списка использованных литературных источников, которые могут быть, представлены в виде схем, диаграмм, графиков и т.д. Они содержат справочный материал, служащий исходной базой для расчетов и вычислений и включающий в себя:

• промежуточные доказательства, формулы и расчеты;

• таблицы вспомогательных цифровых данных;

• протоколы и акты испытаний и обследований;

• заполненные формы важнейших документов, учетных регистров и отчетности;

• методики, алгоритмы и программы, решаемых задач на компьютере;

• акты внедрения результатов исследований и т.д.

Приложения должны быть сгруппированы в строгом соответствии с изложением текста дипломной работы. Каждое приложение должно иметь название, раскрывающее его содержание и порядковый номер.

Все приложения должны быть пронумерованы (номер проставляется в правом верхнем углу). Ниже по центру указывается название приложения.

При использовании в тексте работы, каких либо материалов или данных из приложений следует делать ссылки на номер соответствующего приложения.

Дипломная работа должна быть подписана студентом-выпускником лично. Подпись (с расшифровкой фамилии и инициалов) проставляется на последнем листе текста дипломной работы. Одновременно ставится дата подписания.

Подпись студента является важным элементом, фиксирующим завершение дипломной работы и, дающим право предоставления её на кафедру и получения разрешения на защиту.

Всю ответственность за сведения, изложенные в дипломной работе, порядок их использовании при обработке фактического материала, обоснованность и достоверность выводов и предложений несет непосредственно автор дипломной работы.

7. Оформление дипломной работы

К оформлению дипломной работы предъявляются высокие требования. Законченная дипломная работа должна быть выполнена на компьютере. Объем дипломной работы не должен превышать 60-70 страниц текста, напечатанного через 1,5 интервала, с использованием 14 размера шрифта. В этот объем не входят список использованной литературы и приложения.

Формат бумаги для дипломной работы унифицирован. Бумага должна быть белого цвета и установленного формата листа А-4.

Дипломная работа при ее оформлении и компоновке должна включать: титульный лист; заявление; задание; график; отзыв руководителя; рецензию.
Нумерация страниц, составляющих дипломную работу, начиная с титульного листа, сплошная. При этом титульный лист считается первым, но не нумеруется.

Титульный лист дипломной работы имеет единую форму и реквизиты для всех дипломных работ. Он оформляется по установленному образцу (приложение 1).

Оглавление располагается вслед за титульным листом. В нем последовательно указываются наименования частей дипломной работы: введение; названия глав и входящих в них параграфов; заключение; список использованной литературы; приложения. Против каждого наименования частей работы в правой стороне листа указывается номер страницы, с которой начинается данная часть. Перед названием глав и параграфов пишутся их номера.

Затем идет основная часть работы по главам и параграфам.

Стиль и язык изложения материала дипломной работы должен быть четким, ясным, грамотным. Простота и доступность изложения содержания темы являются важным достоинством дипломной работы и свидетельствуют о владении автором материалом исследования.

Текст дипломной работы пишется на одной стороне листа и располагается таким образом, чтобы его ограничивали поля: с левой стороны текста шириной 3 см (для подшивки); с правой стороны – 1,5 см, от верхней кромки листа до первой строки текста - 2 см, а внизу страницы, от последней строки текста до кромки листа – 2,5 см.

Таблицы. Основную часть, цифрового материала дипломной работы оформляют в таблицах, которые представляют собой, систематизировано расположенные числа, характеризующие те или иные явления и процессы. Они должны в сжатом виде содержать необходимые сведения и легко читаться. Поэтому не рекомендуется перегружать их множеством показателей.

Таблицы сопровождают текстом, который полностью или частично должен предшествовать им, содержать их анализ с соответствующими выводами и не повторять приведенные в них цифровые данные.

Нумеруют таблицы в пределах каждого раздела двумя арабскими цифрами, разделенными точкой: первая показывает номер раздела, вторая - таблицы, например: таблица 1.1., таблица 1.2. и т.д. (пишут с прописной буквы). Допускается также сквозная последовательная нумерация в пределах всей дипломной работы (до приложений к ней): таблица 1, таблица 2 и т.д. (пишут с прописной буквы).

Таблицы размещают после первой ссылки па них в тексте или па следующей странице. При первой ссылке принято указывать в скобках сокращенное слово «таблица» и полный номер ее, а при повторной, кроме того, сокращенное слово «смотри», например: соответственно - (табл. 3.) и (см. табл. 1.3.). Располагают таблицы так, чтобы можно было читать их без поворота дипломной работы или, что менее желательно, с поворотом ее по часовой стрелке, но не иначе. При переносе таблицы на следующую страницу головку ее повторяют и над ней помещаются слова «продолжение табл.» (пишут с прописной буквы) с указанием номера, например: продолжение табл. 1.3. Если таблица громоздкая, то пронумеровывают графы ниже их заголовков (подзаголовков) и повторяют эту нумерацию на следующей странице вместо головки.

Не следует включать в таблицу графы «№ п/п и «Единицы измерения», так как из-за них искусственно увеличивается ее объем и нарушается компактность цифрового материала. При необходимости порядковые номера ставят в начале строк боковика таблицы. Сокращенные обозначения единиц измерения указывают в конце этих строк или заголовков (подзаголовков) граф, отделяя от них запятой, при условии, что все данные соответствующей строки или графы имеют одну размерность. В том случае, когда все показатели одной размерности, единицу измерения в скобках помещают над ней в конце ее заголовка.

Если же большинство граф и строк имеют одинаковую размерность, а отдельные из них - другую, то единицу измерения указывают как над таблицей, так и в соответствующих графах или строках.

Дробные числа в таблицах приводят в виде десятичных дробей. При этом числовые значения в пределах одной графы должны иметь одинаковое количество десятичных знаков (также в том случае, когда после целого числа следуют доли, например, 100,0). Показатели могут даваться через тире (30-40; 150-170 и т.д.), со словами «свыше» (св.20) и «до» (до 20). Если цифровые или другие данные в таблице не указывают, то ставят прочерк.

Иллюстрации. Наряду с таблицами важное место в дипломной работе занимают иллюстрации (схемы, фотографии, чертежи, графики и т.п.), которые именуются рисунками. Их количество должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста, но необходимо иметь в виду, что они не всегда обеспечивают лучшую наглядность, чем таблицы.

Рисунки озаглавливают и нумеруют двумя арабскими цифрами в пределах каждой главы, например: рис.3.2. - это второй рисунок третьей главы (пишут с прописной буквы). Название указывают после номера, но в отличие от таблицы, не сверху, а под рисунком. Допускается сквозная нумерация в пределах всей дипломной работы (до приложений к ней). Размещают рисунки по тексту после ссылки на них или на следующей странице.

Первую ссылку обозначают следующим образом: (рис.3.2.), вторую - (см. рис.3.2.). Расположение рисунков должно позволять рассматривать их без поворота дипломной работы, а если это невозможно сделать, то с поворотом по часовой стрелке. Надписи на рисунках выполняют чертежным шрифтом.

Сокращения и условные обозначения. Сокращение слов в тексте дипломной работы, заголовках глав, параграфов, таблиц и приложений, в подписях под рисунками, как правило, не допускается, за исключением общепринятых: тыс., млн., млрд. Условные буквенные и графические обозначения величин должны соответствовать установленным стандартам. Могут применяться узкоспециализированные сокращения, символы и термины. В таких случаях необходимо один раз детально расшифровать их в скобках после первого упоминания, например, АО (акционерное общество), см. (сменная норма выработки станка). В последующем тексте эту расшифровку повторять не следует.

Формулы. Каждое значение символов и числовых коэффициентов располагают с новой строки непосредственно под формулой в той последовательности, и которой они даны в ней. Первую строку начинают со слова «где». Двоеточие после него не ставят. Формулы, на которые имеются ссылки в тексте, нумеруют в пределах каждой главы двумя арабскими цифрами, разделенные точкой. Первая из них означает номер главы, вторая - формулы. Этот номер заключают в скобки и размещают на правом поле листа, на уровне нижней строки формулы, к которой он относится. В таком виде его указывают и при ссылке в тексте, например, в форму.

Единицы и измерения необходимо указывать в соответствии со стандартом и другими общепринятыми правилами. Например, обозначать сокращенно единицы измерения массы: грамм - г, килограмм - кг, центнер - ц, тонна - т, времени: секунда - с, минута - мин, час - ч; длины: миллиметр - мм, сантиметр - см, метр- м, километр - км; площади: квадратный метр - м2; объема: кубический метр - мЗ; скорости: метр в секунду - м/с, километр в час - км/ч; затрат труда: человеко-час - чел. - ч, человеко-день - чел. - день и т.п. После таких сокращений точку  не ставят. Денежные единицы измерения обозначают с точкой: коп., руб.

Ссылки. При ссылке в тексте дипломной работы на приведенные в конце ее литературные источники указывают их порядковый номер, заключенный в скобки, например: (3), (7) и т.д. В том случае, когда ссылаются на приказ, инструкцию, нормативный или иной документ, не опубликованный в печати, дают в тексте следующие сведения о нем: обозначение и наименование этого документа; заключение в скобки номер и заголовок соответствующего раздела; кем и когда утвержден (одобрен, рекомендован) выдержки из литературных источников и неопубликованных документов могут цитироваться полностью или с пропусками отдельных слов, которые обозначают многоточием. В начале и конце таких выдержек ставят кавычки. Допускается также излагать используемый материал в собственной редакции, но с соблюдением его смыслового содержания, при этом кавычки не ставят.

8. Защита дипломной работы

Защита дипломной работы является важным завершающим этапом учебного процесса в Вузе. К защите дипломных работ допускаются студенты, успешно выполнившие весь учебный план, защитившие отчет о прохождении преддипломной практики, сдавшие государственный итоговый междисциплинарный экзамен по специальности и представившие в установленный срок дипломную работу с положительными отзывами научного руководителя и рецензента.

Дипломная работа защищается студентом перед Государственной аттестационной комиссией на открытом заседании, где помимо членов комиссии может присутствовать научный руководитель и внешний рецензент дипломной работы.

При подготовке к защите дипломной работы студент-дипломник пишет доклад (вступительное слово), готовит раздаточный материал (таблицы, графики, диаграммы) для членов комиссии. Содержание вступительного слова и раздаточного материала согласовывается с научным руководителем. Во вступительном слове должно найти отражение краткое, но четкое изложение основных положений дипломной работы. Доклад не следует перегружать цифровыми показателями, а привести лишь те, на которые сделаны ссылки в раздаточных материалах.

Процедура зашиты дипломной работы следующая:

Председатель Государственной аттестационной комиссии объявляет: фамилию, имя, отчество студента - дипломника, название темы дипломной работы, руководителя дипломной работы и рецензента. После этого дипломник в течение 5-10 минут делает доклад с изложением основных положений своей работы. Выступление должно начинаться с обоснования актуальности темы. Приводятся организационно-экономическая характеристика объекта исследования. Основные финансовые его показатели. Далее следует раскрыть основное содержание дипломной работы, обращая особое внимание на освещенный в дипломной работе передовой опыт и отмеченные недостатки в практике учетно-аналитической работы, а также на те предложения, которые, по мнению дипломника, будут способствовать улучшению организации и методологии бухгалтерского учета и экономического анализа хозяйственной деятельности. Желательно, чтобы дипломник излагал основные содержание своей работы свободно, не читая письменного текста.

Заканчивая свое выступление, дипломник должен ответить на замечания рецензента, объяснить причину недоработок, указать способы их устранения или аргументировано опровергнуть их, отстаивая свою точку зрения.

Важный и ответственный момент защиты дипломной работы - ответы на вопросы. Вопросы дипломнику задают сразу после выступления, как члены комиссии, так и другие присутствующие на защите дипломной работы официальные лица. Количество вопросов, задаваемых студенту при защите дипломной работы, не ограничивается. Вопросы могут быть заданы как по теме дипломной работы, так и по другим дисциплинам выбранной специальности.

На защите дипломной работы должны выступить научный руководитель и рецензент дипломной работы, а при их отсутствии председателем комиссии зачитываются отзыв, рецензия, справка о внедрении результатов исследования (приложение 8). В обсуждении дипломной работы может принять участие каждый присутствующий на защите. Число выступающих не ограничивается.

После обсуждения дипломнику предоставляется слово для ответа на вопросы и высказанные в процессе обсуждения замечания.

При подготовке ответов на вопросы и замечания рецензента он имеет право пользоваться своей дипломной работой. Ответы на вопросы должны быть убедительны, теоретически обоснованы, а при необходимости подкреплены цифровым материалом. Следует помнить, что ответы на вопросы, их полнота и глубина влияют на оценку по защите дипломной работы, поэтому ответы необходимо тщательно продумывать.

Результаты защиты обсуждаются Государственной аттестационной комиссией на закрытом заседании и объявляются в тот же день после оформления протоколов работы комиссии. Решение об окончательной оценке по защите дипломной работы основывается на внешней рецензии, отзыве научного руководителя, выступлении и ответах студента - дипломника в процессе защиты, уровня текущей успеваемости. Оценка по защите дипломной работы определяется баллами: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

Оценки «отлично» заслуживают дипломные работы, в которых полно и всесторонне раскрыто теоретическое содержание темы, дан глубокий критический анализ действующей практики учетно-аналитической работы. Творчески были решены проблемные вопросы, сделаны экономически обоснованные предложения. Студент при защите дал аргументированные ответы на все вопросы членов Государственной аттестационной комиссии, проявил творческие способности в понимании и изложении ответов на вопросы.

Оценки «хорошо» заслуживают дипломные работы, в которых содержания изложено на высоком теоретическом уровне, правильно сформулированы выводы и даны экономически обоснованные предложения, а на все вопросы, заданные при защите, студент дал правильные ответы, но не проявил творческие способности.

Оценки «удовлетворительно» заслуживают дипломные работы, в которых теоретические вопросы в основном раскрыты, выводы в основном правильны, предложения представляют интерес, но недостаточно убедительно аргументированы и не на все вопросы членов комиссии студент при защите дал правильные и убедительные ответы.

Оценки «неудовлетворительно» заслуживают дипломные работы, которые в основном отвечают предъявляемым требованиям, но при защите студент не дал правильных ответов на большинство заданных вопросов, т.е. обнаружил серьезные пробелы в профессиональных знаниях.

В тех случаях, когда защита дипломной работы признается неудовлетворительной диплом студенту не выдается. Студент отчисляется из Вуза с выдачей диплома о неполном высшем образовании. Повторная защита дипломной работы разрешается в течение 2-х лет после отчисления при предоставлении характеристики с места работы, отвечающей профилю подготовки специалистов в Вузе. При этом вопрос о теме дипломной работы, для повторной защиты в каждом конкретном случае решается индивидуально выпускающей кафедрой.

Студенту, сдавшему государственный итоговый междисциплинарный экзамен по специальности и защитившему дипломную работу, решением Государственной аттестационной комиссии присваивается квалификация «Экономист» по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» и выдается диплом об окончании Вуза.

Студенту, проявившему себя в научной работе, сдавшему курсовые экзамены с оценкой «отлично» не менее чем по 75 % всех дисциплин учебного плана, а по остальным дисциплинам - с оценкой «хорошо», а так же сдавшему государственный квалификационный экзамен с оценкой «отлично» и защитившему дипломную работу с оценкой «отлично», выдается диплом с отличием.

Защищённая дипломная работа хранится на кафедре в течение пяти лет и в последующем уничтожается в установленном порядке.
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